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МУНШЦIГIДЛЬНОЕ БЮДЖЕТНОЕ ДОШКОЛЪНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ

двтскlЙ сад <На.дЕждд) с. Рдмздй (мБлОУ двтскlй сдд <Нддвждю)

СОГЛАСОВАНО

Педагогическим советом
МБДОУ детский сад <Надежда>
(протокол от 22.03.2024 },ls4)

Порядок приема на обучение по образовательным программам дошкольЕого
образования в МБЩОУ детский сад <<Надеrкдр>

1. Общие положения
1.1. Порядок приема в МБ,ЩОУ детский сад кНадежда> (далее - порядок) разработан в

"ооr""rir*ии 
с ФедераJIьным законом от 29.|2.2012 J\ъ 273-ФЗ коб образовании в

РоссийскОй ФедераЦии>>, ПорЯдком приема на Об1"lение

по образовательным программам дошкольного образования, утвержденным приказом

МинпросВещеЕиЯ РоссиИ от 15.05.2020 Ns 236, Порядком и условиями осуществлениlI

перевода Обl^rающихся из одlой организации, осуществляющей образовательную

деятельность по образовательным программам дошкольного образования, в другие
организации, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным

программам соответствующих уровня и направленности, утвержденным прикЕrзом

й""Ъбрrruуки России от28.|2.2015 Jф 1527, локulJIьными нормативными актitNlи МБДОУ
детский сад <Надежда> (далее - детский сад).

1.2. Порядок определяет требования к процед}ре и условиям зачисления граждф РФ
(далее - ребенок, дети), иностранных граждан в детский сад для обуrепия по

образ оватеJIьным программам дошкольного образования, допоJIнитеJьIIым
общеразвИвающиМ прогр.lN{мам - в части, не урегулированной федеральным
законодательством и законодательством Пензенской области.

1.3. Прием иностранньж граlкдаЕ и лиц без гражданства, в том числе из числа

соотечественников за рубежом, за счет средств бюджетньгх ассигнований осуществляется

в соответствии с международными договорами РФ, законодательством РФ и настоящими

правилЕlп{и.
1.4. ,Щетский сад обеспечивает прием всех граждан, имеющих право на поIý4Iение

дошкольного образования, в том число прием граждан, имеющих право на поJIучение

дошкольного образования и проживающих на территории, за которой закреплен детский
сад (далее 

- 
закрепленнаJI территория).

2. Организация приема на обучение
2.1. Прием в детский сад осуществляется в течение кЕtJIендарЕого года при нi}Jlичии

свободньтх мест.
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2.2. Щетскиiт. садосуществляет прием всех детей, имеющих право на полr{ение

дошкольного образования, в возрасте с двух м9сяцев- В приеме может быть отказано

только при отсутствии свободных мест.
2.3. Льготы при зачислении, в том числе внеочередное, первоочередное,

IIреимущественное прilво приема, а также порядок их применения определяются

законодательством РФ.
2.4. Прием детей с ограничеЕными возможностями здоровья на обуление

по адаптировi}нным образовательным программам осуществляется с согласия родителеи
(законных представителей) на основании рекомендаций психолого-медикоIIедагогической

комиссии.
2.5. Прием зzUIвлений на об}чение по дополнительным общеразвивающим програI\dмtll\4

осуществляется с 1 сентября текущего года по 1 марта следующего года.

2.б. Лицо, ответственное за прием документов, график личного приема зчUIвлений и

документов утверждаются приказом заведующего дотским садом,

2.7. Прикzlз, указанныЙ в пункте2.6 правил, размещается на инфорМационноМ стенде

в детском саду и на официапьном сайте детского сада в сети (интернет) в течение ц)ех

рабочих днеЙ со дня его издания.
2.8. ЛицО, ответственное за прием, обеспечивает своевременное размещение Еа

информационном стенде в детском саду и на официальном сайте детского сада в сети

(Интернет):
. распорядительного акта УIIравления образованием администрации

мокшанского района о закреплении образоватеJIьных оргzшиза{ий за

конкретными территориями;
. настоящих правил;
. копиИ устава мБдоУ детский сад (Надежда)), лицензии на осуществление

образовательной деятельности, обрrвовательньIх програNIм и других док)^,Iентов,

регламентирующих организацию и осуществление образовательной деятульности,
права и обязанности воспитанников;

. информации О cpor<zlx приема документов, графика приема документов;

. примерных форм заявлений о приеме в детский сад и образцов их заполнения;

. формы зiUIвления о зачислении в порядке перевода из другой оргшrизации,

осуществляющей образовательную деятельность по образовательным програа{маN,I

дошкольного образования (далее 
- другая организация),

и образца ее заполнения,
. формьт заJIвления о приеме на обrIение по дополнительным

общеразвивающим программам и образца ее заполнения;
. информации о направлениях обучения по дополнитеJIьным общеразвивающим

программам, количестве мест, графика приема заявлений - не позднее чем

за 15 календарных днеЙ до начаJIа lrриемадокументов;
. дополнительной информации по текущему приему.

Выбор языка образования, из)даемых родного языка из числа языков народов РФ, в том

числе русскогО языка как родноГо языка, государственных языков республик РФ
осуществJUIется Ilo заlIвлениям родитеJIей (законных представитепей) детей при приеме

(переводе) на об}^{ение.

3. Порядок зачисления на обучепие по основным образовательным программам
дошкольного образовапия

3.1. Прием детей на обучение по обраЗовательным прогрitl\лмu}м дошкольного
образовапия, осуществляется по Еаправлению Управления образованием администрации
Мокшанского района, по личному заlIвлению родителя (законного представителя) ребенка
при предъявлении оригинапа документц удостоворяющего личность родителя (законного

представителя), либо оригинала документ4 удостоверяющего личЕость иностранного
грiDкданин а или лица без граждаIIства



в соответствии с законодательством РФ,

Форма заr{вления утверждается заведуюшIимдетским садом или формируется посредством

сервисов единого порта,та государственных и муниципаJIьных услуг (функчий) и (или)

регионального портаJIа государственных и муниципчtльных услуг (функчиЙ),

з.2. Щлязачисления в детский сад родители (законные представители) детей

дополнительЕо предъявляют следующие документы:
. свидетельство о рождении ребенка или выписку из Единого государствеЕного

реесТразаписейакТоВГраЖДанскогосостояния,соДержаЩУюрекВиЗиТыЗаписи
акта о рождеЕии ребенка - для родителей (законных представителей)Фебенка -

граждшr РФ;
о [ОК}МОнт(-ы), удостоверяющий(е) личность ребенка и подтверждаIощий(е)

законность представления прав ребенка - для иностран}Iых граждан и лиц без

гражданства;
. свидетельство о регистрации ребенка ilо месту житеJIьстваили по месту

пребывани" 
"u 

au*рarrленной территори и илидокумент, содержащий сведения о

месте пребывани", raa" фактического проживания ребенка,

3.3. При необходимости родители предъявляют:
l Док}мент, подтверждающий установление опеки;

. документ психолого-медико-IIедагогической комиссии;

. ДОК}Мент,IIодтверждаrощий потребность в обуrении в групIIе

оздоровительной направленности,
з.4. Щllязачисления в детский сад родители (законные представители) детей, не

являющиХся гражданами РФ, дополнительно предстirвляют документ, подтверждающий

право заявителя на пребывание в РФ (виза - в случае прибытия в Россию в порядке,

требующем пол)чения визы, и (или) миграциоЕнzш карта

с отметкой о въезде в Россию (за исключением гра)кдан Республики Беларусь), вид на

жительство или рilзрешение на временное проживание в Россиио иные доyyl_еlilты,

предусмотренные федеральным законом или международЕым договором РФ}

Иностранн"r".рu*iu"a " 
п"цu без гражданства все документы представJU{ют на русском

языке или вместе с нотариально заверенным в установленном порядке переводом на

русский язык.
3.5. Лицо, ответственное за прием документов, делает копии предъявляемых при приеме

документов, которые храIIятся в детском саду,

3.6." Пр"., на обучение в порядке перевода из другой организации по иIIициативе

родителей (законньrх представителей) осуществл,Iется по личному зzUIвлению родителей

(runo*r"ur* представителей) ребенка о зачислении в детский сад в порядке перевода из

лругой оргаЕизации при предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность

родителя (законного представителя),
Форма заявлениЯ утверждается заведующим детским садом или формируется IIосредством

сервисоВ единого портirла государственных и муниципальньIх услуг (функuиЙ) и (или)

регионi}льного портапа государствеIIных и муници1rаJIьньж услуг (функчиЙ),

3.7 . Щлязачисления в порядке перевода из другой организации родители (законные

предстiIвители) несовершонIIоJIетних доIIолнительно шредъявJUIют личное дело

обучающегося.
з.8. Лицо, ответственное за прием док}ментов, при приеме заявления о зачислении в

порядке перевода по инициативе родитепей из другой организации проверяет

представленное личное дело на наличие в нем документов, требуемьж IIри зачислении на

ОЬу.ra""a 11о образоВательныМ прогрчlNIмам дошколЬного обршования. При отсутствии в

личном деле копий документо", ""об*одимых 
для приема в соответствии с Порядком

ilри,ема на обуIенИе по образовательным программам дошкольного образования,

утвержденным приказом Минпросвещения России от 1 5,05,2020

J\ъ 2з6, лицо, ответственное за прием документов, cocTaBJuIeT zIкт, содержяпшй



информацию о регистрационном номере заrIвления о зачислении и перочне недостающих

док-уЙентов. дкЪ составляеТся в дв)D( экземплярах и заверяется подписями родителей

(законньгх представителей) несовершеннолетнего и лица, ответственного за прием

документов, печатью детского сада. Один экземпJUIр акта подшивается в IIредставлеЕное

личное дело, второй передается заявителю,

,ЩетскиЙ сад вправе запроситЬ недостаюЩие документы у родитеJUI (законного

пр.д"ruu"теля). Заявитель обязан донести недостающие документы в течение 14

кrrлендарных дней с даты составления акта,

отсутствие в личном деле документов, требуемьш для зачисления в детский сад, не

яВJIяеТсяосноВаниеМДляоТказаВЗачисЛеЕииВпоряДкеПереВоДа.
3.9. Лицо, ответственное за прием документов, при приеме любьж зzu{влений обязано

ознакомиться с документом, удостоверяющим личность заявитеJIя, дJUl установления его

личности, а также факта родственных отношеlяиr4и полномочиЙ законногО IIредст{IвитеJIя,

при приеме заlIвления о приеме в детский сад (зilIвления о приеме в порядке rторевода из

другой организации) лицо, ответственное за прием документов, знакомит родителой
(законных представителей) с уставом детского сада, пицензией на право осуществленIбI

образовательной деятеJБности, образовательными программzt1\4и, реzrлизуемыми детским

саДоМ'ииныМиДок}менТаМи,регл.tN{ентирУЮЩиМиорганизациюиосУЩесТВление
образовательной деятельности, IIрава и обязанности обучающихся.

3. 1 0. ФакТ ознакомления родиТелеЙ (закОнньIх представителей) ребенка
с документами, указанными в пункте 3.10 правил, фиксируется в заJ{влении и заверяется

личной подписью родителей (законных представителей) ребенка.
3.1 1. ЛицО, ответственное за прием документов, осуществJUIет регистрацию поданных

заявлений о приеме в детский сад (заявлений О приеме в порядке перевода из другой

организации) и копий документов в журн.rле приема зff{влений о приеме, о чем родитеJIям

(законным представителям) выдается расписка. В расписке лицо, ответственное за прием

документов, указывает регистрационный номер заявления

о tIриеме ребенка в детский садиперечень представленных документов, Иные ЗЬuо"""",
подаваемые вместе с заlIвлением о приеме в детский сад или заlIвлением о зачислении в

порядке перевода из другой организации, вкJIючаются в перечень представленных

док}ментов. Расписка заверяется подписью лица, ответственного за прием документов,
З.12. Заявление может бытЪ подано родителем (законным представителем) Еа буN[ажном

носителе и (или) в электронной форме через единый портал государственных и

муниципальных услуг (функчиЙ) и (или) региональныЙ портЕrл государственIIых и

муниципальных услуг (футrкuий)

з.lз. С родитеJUlМи (законньтми представитеJIями) детей, которые сдали полныи комплект

документов, предусмотренных настоящими правилами, в течение 5 рабочих дlей
закJIючается договор об образовании rrо образовательным программаN{ дошкольного
образоваНия (договОр оказания услуг по присмотру и уходу в группах без реа-пизации

образовательной програNtмы).
з.14. Зачисление ребенка в детский сад оформJuIется прикzlзом руководителя в течоние

трех рабочих дней после закJIючения договора, указанного в пункте 3.14 правил.

3. 1 5. Лицо, ответственное за прием документов, в трехдневный срок после издания

прик€ва о зачислении размещает прикiв о зачислении на информационном стенде

и обеспечивает размещеЕие на официапьном сайте детского сада в сети (интернет>

реквизитов приказщ наименоваЕия возрастной группы, числа детей, зачисленЕых в

указанную возрастную группу.
з. 1 б. На каждого зачисленного в детский сад ребенка, за исключением зачисленных в

11орядке перевода из другой организации, формируется личное дело, в кOтором хранятся

все полrIенные при приеме док}менты-



4. особенности зачисления на обучепие по основным образовательным

программам дошкольного образования в порядке перевода из другой организацип
по решению учредителя

4.1. Прием детей на обучение по обраЗовательным програNIмчIN{ дошкольного
образования, в порядке перевода из другой организации по решению уIредителя
осуществляется в порядке и на условиях, установленЕых законодательством РФ,

4.2. Прием в детский сад осуществJIяется на основании документов, представленных

исход;ой организаЦией: списочного состава обуrающихся, письменньIх согласий
tродителей (законных представителей), личных дел.

4,3. Лицо, ответственное за прием документов, принимает от исходнои оргulнизации

личные дела и письменные соглааия родителей (законных представителей)

в соответствии со списочным составом обучающихся по акту приема-передачи,при

11риеме кn2кдое личное дело проверяется на наличие документов, обязательЕых дJu{ приема

на обуlенИе по обраЗовательным програп{мам дошкольного образования.

4.4. В случае отсутствия В личном деле документов, которые предусмотрены Порядком

11риема НЪ Обу,rение по образоватеJIьным прогрilммам дошкоJlьного образования,

утвержд9нным fIриказом Минпросвещения России от 15.05.2020 Jф 236

<об утверждении Порядка приема На Об)л{ение по образовательным программам

дошкольного образованиrI), согласий родителей (законных представителей) или

отсутствия сведений Об об1"Iающемся в списочном составе лицо, ответственное за прием

ДокУМенТоВ'ДелаеТсоотВеТсТВУюЩУюоТМеткУВакТеприеМа-ПереДаЧи.
Лицо, отвотственное за прием док}ментов, готовит соtIроводительное письмо к акту

приема-передачи литIных дел с перечнем недостающей информации, док)rментов и

передает его на подпись заведующему детским садом. Сопроводительноо письмо

регистрируется в ж}рнале исходящих док)ментов в порядке, предусмоц)енном локальным

нормативным актом детского сада. Дкт приема-передачи с примечаниями и

сопроводительное письмо направпяются в адрес исходной образовательной органrзации.

4.5. В случае, когда недостающие документы от исходной организации не получёны,

лицо' ответственное за прием, запрашивает недостающие ДокуIчIенты у родителей
(законных представителей). При непредставлении родителями (законными

предстЕIвитеJUIми) обучшощихся иJIи отказе от представления документов в личное дело

обl^таrоrцегося вкJIючается выписка из акта ilриема-передачи личных дел

с перечнем недостающих документов и ссылкой на дату и номер сопроводительного

письма.
4.6. НаосНованиИ представЛенных исходной организацией документов с родитеJU{ми
(законными представителями) детеЙ закJIючается договор об образовании

по образоВательЕыМ rrрограммам дошкольного образоваIIия (дOговор окшания успуг по

присмотрУ и уходу в группах без реализации образовательной прогрш,rмы).

4.7. Зачисление ребенка в детский сад оформляется приказом руководитеJIя в течение

трех рабочих дней после заключения договора.
4.8. На основаниИ поJIfiеннЫх личныХ дел ответСтвенное должностное лицо формирует
новые личные дела, включающие в том числе выписку из приказа

о зачислении в гIорядке перевода, соответствуюIцие письменны9 согласия родителей
(законньтх представителей) обучающихся.

,i.i

' ,i, ll,l,i
:

1

i
I

,t

i

,'|
I.l



]i

5. Прием на обучение по дополнительным общеразвивающим программам

5.1. Количество мест для обуrения по дополнщгельным общеразвивilющим программаN4 за

счет средств бюджетных ассигнований устанавливает учредитель.
Количество мест для обучения по до11олнительпым общеразвивающим програ]!{маNI за

счет средств физических и (или) юридических лиц по договора]\4 об окilзalнии платньIх

образовательных услуг устанавливается ежегодно приказом заведующего дотским садом

не позднее чем за 30 календаршых дней до начала приема документов.
5,2. Наобуrение по дополнительным общеразвивающим программам принимtlются все

желающие вне зависимости от места проживания по возрастным категориям, ,

предусмотр9нным соответствующими програN,Iмами обучения,

5.3. ПриеМ на об)л{ение по дополнительным общеразвивающим программаNI

осуще;твляется без вступительных испытаний, без предъявлениJI требований к уровню
образования.
5.4. в IIриеме на обу.rение по допоJIнительным общеразвивающим программам может

быть отказано только при отсутствии свободных мест. В приеме на обучение

по дополнительЕым общеразвивающим программам в области физической культуры и

спорта может быть отказано при наличии медицинских противогIокttз€}ний к конкретным

видам деятельности.
5.5. Прием на обучение по допопнительным общеразвивЕlющим прогрtll\4м[tN{

осуществляется по личному заявлению родителя (законного представителя) ребенка.
в случае приема на обучение по догьворам об оказании платных образовательньж услуг
rrрием осуществJIяется на основании заявлениlI заказчика. Форму зiu{вления угверждает
заведующий детским садом.
5.6. Для зачисления на обучение по дополнительным общеразвивающим програNdмам

родители (законные предстilвители) вместе с зЕ}явлением rrредставJIяют оригинirл

свидетельСтва о рожДении или документ, подтверждающий родство зzlrlвителя,

за исключением родителей (законных rrредставителей) обучающихся детского саry.

5.7. Родители (законные rrредставители) детей, не явJшющихся гра)кданаN[и РФ, Родители
(законные представители) несовершеннолетних из семей беженцев или вынужденньж

переселеНцев дополнительно представляют документы, предусмотренныо разделом 3

правил, за исключением родителей (законных предстilвитепей) обучающихся детского
сада.
5.8. .щля зачислония на обучение по дополнительным общеразвивающим программам в

областИ физическОй культурЫ и спорта родителИ (законные rrредстЕlвители)

несовершеннолетних дополнительно IIредставляют справку из медицинского )цреждения
об отсутствии медицинских противопоказаний к занятию конкретным видом спорта,

указанным в заявлении.
ознакомление родителей (законных представителей) с уставом детского сада)

лицензией на право осуществления образовательной деятельпости, образовательными

программами, реализуемыми детским садом, учебно-программной документацией,
локi}льными нормативными актами и иными документами, регламеIIтирующими
организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности

обуrающихся, осуществJIяется в tIорядке, rrредусмотреЕном рiвделом З правил.

5.9. Прием заявлений на обуlение, их регистрация осуществJUIются в порядке,

предусмотренном рilзделом 3 правил.
5.10. Зачисление на обучение за счет средств бюджета оформrrяется шрикiвом
з.lвед}.ющего детским садом. Зачисление на обучение по договорам об оказании

платньIх образовательных услуг осуществляется в порядке, предусМоТРеННОМ

JIокilльным нормативным актом детского сада.

ДОКУМЕНТ ПОДПИСАН ЭЛЕКТРОННОЙ ПОДПИСЬЮ
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