
Принято
на Совете педагогов
Протокол Jt 1

от к12> сентября 202З r.

УТВЕРЖДЕНО
Заведующим МБЩОУ

J
документации осуществляет заведующий,
Gогласно системе контроля дошкольного

положение
о рабочеЙ документации педа

1.Общие положения.
1.1. Настоящие Положение о ведении документации

Муниципального бюджетного дошкольного
детский сад кНаде}ца) (далее -,Щетский сад ) ис
Федеральным законом от 29.12.2012 г. Ns 27З-ФЗ <<

Российской Федерации>; Приказом Министерства образования И НаУкИ

Российской Федерации от 17 .10.2013 г. Ns 1 'l55 (Об утверцдении
федерального государственного образовательного стандарта дошкольного
образования>> (далее ФГОС ДО); Приказом Министерства образования и науки
Российской Федерации от 30,08.2013 Nq 1014 <Об угверждении порядка
организации и осуществления образовательной деятельности по основным
общеобразовательным программам дошкольного образования>, Уставом
детского сада.

1,2. Настоящее Положение принято на Совете Педагогов детского сада для
определения перечня основной документации воспитателя, музыкального

руксводителя, установление единых требований к ней.
1.З. Срок действия данного Положения не ограничен. Положение действует до

принятия нового.
2.Основные задачи.

3,1. 2.1, Контроль за ведением
заместитель заведуюrлей по BtMP

учрещдения,
4. Перечень основной документации воспитателя
4,1, Локальные акты по обеспечению деятельности воспитателей:
- должностная инструкция педагога;
- инструкция по охране жизни и здоровья детей;
- инструкция по охране труда.
4.2. ,Щокументация по организации работы воспитателя:
- перспективное и календарное планирование в соответствии с Положением
о планировании;
- расписание занятий;
- материалы педагогического мониторинга;
- творческая папка по самообразованию;
- паспорт организации развивающей предметно-пространственной среды в
соответствии с возрастной группой (оформляется по усмотрению воспитателя);
- тетрадь взаимодействия со специалистами ДОУ;
- рабочая программа по возрастным группам на учебный год, угверщденная
приказом руководителя и согласованная Советом Педагогов;
- планы работы кружковой деятельности; (если ведется KpyjKoK)

журнал регистрации времени, отработанного бактерицидными лампами
облучателя рециркулятора воздуха (при их наличие).
4.3. ,Щокументация по организации работы с воспитанниками ДОУ,

frr{. Н.В. Иванова
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- табель посещаемости детеЙ;
- лист здоровья на воспитанников группы (группа здоровья,
антропометрические данные), рренний фильтр;
- режим дня группы на теплый и холодный период времени.
4,4, .Щокументация по организации взаимодействия с родителями и семьями
воспитанников.
- план взаимодействия с родителями воспитанников группы;
- протоколы родительских собраний группы; !

- социальный паспорт группы (сведения о детях и родителях (законных i

представителях), социально-педагогические характеристики семей воспитанников
группы),
4.5. Воспитатель в группе оформляет уголок для родителей; составляет списки
детей на шкафчики, полотенца, кровати.

5. Перечень оGновной документации специалистов,
5.1. Локальные акты по обеспечению деятельности специалистов:
- должностная инструкция специалиста;
- инструкция по охране жизни и здоровья детей;
- инструкция по охране труда.
5,2,,Щокументация по организации работы музыкального руководителя:
- рабочая программа;
- календарное планирование образовательной деятельности; :

- расписание занятий;
- материалы педагогического мониторинга;
- план взаимодействия с воспитателями flOY (по кащдой группе);
- ПаСПОРТ МУ3ЫКаЛЬНОГО 3аЛа; i

ДОКУМЕНТ ПОДПИСАН ЭЛЕКТРОННОЙ ПОДПИСЬЮ
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